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Краткое руководство пользователя в части указания  

в структурированном виде характеристик в целях описания объекта 

закупки при размещении извещения (приглашения). 
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СПИСОК ПРИНЯТЫХ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ 

Термин/сокращение Определение 

ЕИС Единая информационная система в сфере закупок  

Извещение Извещение об осуществлении закупки 

КТРУ Каталог товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд 

ТРУ Товар, работа, услуга 

ОКПД2 Общероссийский классификатор продукции  

по видам экономической деятельности 

РИС Региональная информационная система 

«Электронный магазин» 

 ФК МФ РФ Федеральное казначейство Министерства 

финансов РФ 
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1. ФОРМИРОВАНИЕ ХАРАКТЕРИСТИК ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ В 

РЕГИОНАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ 

«ЭЛЕКТРОННЫЙ МАГАЗИН» 

 

Внимание! Характеристики товаров приведены в качестве примеров, 

заказчикам не стоит ориентироваться на них и применять в своей 

работе. 

 

 Указание характеристик в структурированном виде применимо как для 

объекта закупки с использованием кода ОКПД2 (без использования 

КТРУ), так и с использованием КТРУ. 

 

 Перед началом формирования характеристик объекта закупки в 

структурированном виде следует создать новый проект товарной позиции. 

Для закупаемого объекта необходимо определить код ОКПД2, в случае 

необходимости применяется КТРУ и устанавливается тип объекта 

закупки: товар, работа или услуга. 
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 После заполнения вкладки «Основная информация» требуется 

сохранить позицию для того, чтобы вкладка «Характеристики» стала 

доступной для заполнения. 

 На вкладке «Характеристики» в соответствующем блоке представлены 

все характеристики, которые были наследованы из позиции КТРУ. Среди 

них могут быть как обязательные, так и необязательные. Если обязательная 

характеристика содержит только одно значение, то оно будет проставлено 

системой автоматически. Если значений у обязательной характеристики 

несколько, то пользователь должен самостоятельно выбрать нужный 

вариант. Необязательные к применению характеристики также следует 

заполнить самостоятельно, в зависимости от необходимости их 

использования. 

 

 При этом, у заказчика имеется возможность установить 

дополнительные характеристики (помимо тех, что указаны в КТРУ) для 

полного описания объекта закупки. Для этого необходимо воспользоваться 

кнопкой  и выбрать тип характеристики «Качественная» или 

«Количественная». 
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 Выбрав тип характеристики «Количественная», требуется заполнить 

поле «Наименование», воспользовавшись кнопкой ,  установить 

значение характеристики «Диапазон» или «Конкретное значение» в 

зависимости от того, что требуется заказчику. 

 

 Выбрав тип характеристики «Качественная», требуется заполнить поле 

«Наименование», воспользовавшись кнопкой , установить 

значение характеристики, требуемое заказчику (максимальное количество 

ввода 2000 символов). 
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 Таким образом, у внесенных заказчиком дополнительных 

характеристик будет указан вид «Добавленная заказчиком».  

 

 Согласно п.6 Правил использования КТРУ, утвержденных 

постановлением Правительства от 08.02.2017 №145, заказчик обязан 

включить в описание ТРУ обоснование необходимости использования 

такой дополнительной информации (при наличии описания ТРУ в 

позиции каталога). Для этого заказчику необходимо заполнить в системе 

поле «Обоснование включения дополнительной информации». 
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 Для того, чтобы заказчик смог разместить извещение в 

структурированном виде, для каждой строки с характеристикой 

необходимо указать инструкцию по заполнению характеристик для 

участников закупки (подробнее см. в Приложении 1):  

  участник закупки указывает в заявке диапазон значений 

характеристики (доступно для типа объекта закупки «Товар»  

и типа характеристики «Количественная» с указанным диапазоном); 

  участник закупки указывает в заявке конкретное значение 

характеристики (доступно для типа объекта закупки «Товар»  

и типа характеристики «Качественная» или «Количественная»  

с заполненным диапазоном); 
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  участник закупки указывает в заявке только одно значение 

характеристики (доступно для типа объекта закупки «Товар»  

и типа характеристики «Качественная»); 

  участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений 

характеристики (доступно для типа объекта закупки «Товар» и типа 

характеристики «Качественная», если указано более одного значения 

характеристики); 

  участник закупки указывает в заявке все значения характеристики 

(доступно для качественной характеристики, если указано более 

одного значения характеристики); 

  значение характеристики не может изменяться участником 

закупки (доступно для количественной и качественной 

характеристик, если указано только одно значение характеристики). 

 

Таким образом, кликнув дважды на строку с характеристикой, появится 

поле, в котором будет активна строка «Инструкция по заполнению 

характеристик в заявке». 
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При нажатии на кнопку  выпадет список из 6 значений, из 

которых заказчик должен выбрать подходящее. 

 



 

      Приложение 1 

       

 

Код 

Наименование инструкции Тип 

объекта 

закупки 

Тип 

характеристики 

Дополнительное 

условие 

Пример характеристики, 

указываемой заказчиком в 

описании объекта закупки 

(техническом задании)/извещении  

Пример заполнения участником 

закупки 

Одновременное выполнение всех условий   

1 участник закупки указывает в 

заявке диапазон значений 

характеристики 

Товар Количественная  

с диапазоном 

 Диапазон измерений, даН: ≥3 и ≤ 25 

 

Температура в холодильной камере в 

диапазоне, °C: ≥ +15 и ≤  +2 

Диапазон измерений, даН: 3 - 25 

 

Температура в холодильной камере в 

диапазоне, °C: +15 -  +2 

2 участник закупки указывает в 

заявке конкретное значение 

характеристики 

Товар 

 

Качественная 

ИЛИ 

Количественная  

с диапазоном 

 Объем, л:  > 400 и ≤ 600 

 

Количество листов в пачке, шт: ≥ 500 

 

Класс энергетической 

эффективности: не ниже А 

 
Товарный сорт: не ниже высшего 

 

Объем, л:  450 

 

Количество листов в пачке, шт: 600 

 

Класс энергетической эффективности: 

А++ 

 
Товарный сорт: высший 

3 участник закупки указывает в 

заявке только одно значение 

характеристики 

Товар Качественная  Цвет: черный, белый Цвет: черный 

4 участник закупки указывает в 
заявке одно или несколько 

значений характеристики 

Товар Качественная указано более 
одного значения 

характеристики 

Цвет: черный, белый, красный Цвет: черный, белый 

5 участник закупки указывает в 

заявке все значения 

характеристики 

Товар 

ИЛИ 

Работа 

ИЛИ 

Услуга 

Качественная указано более 

одного значения 

характеристики 

Цвет: черный, белый, красный  

 

Дополнительные функции: режим 

осушения, режим вентиляции 

Цвет: черный, белый, красный  

 

Дополнительные функции: режим 

осушения, режим вентиляции 

6 значение характеристики не 

может изменяться участником 
закупки 

Товар 

ИЛИ 
Работа 

ИЛИ 

Услуга 

Качественная 

ИЛИ 
Количественная 

указано только одно 

значение 
характеристики 

Формат: А3 

 

Формат: А3 

 



 

2. ФОРМИРОВАНИЕ ИЗВЕЩЕНИЯ 

При создании извещения в РИС на вкладке «Общие сведения» 

требуется активировать признак «По закупке предусмотрена подача заявки 

в структурированном виде и заключение структурированного электронного 

контракта» в случае необходимости. 

 

При последующей передаче извещения из РИС в ЕИС в печатной 

форме извещения, выгружаемого в личный кабинет ЕИС, необходимо 

проверить корректность наименований выгружаемых характеристик товара 

и инструкций по заполнению характеристик в заявке участника. 

Наименование 
товара, 
работы, 
услуги 

Код 
позиции 

Характеристики товара, работы, услуги 

Цена за 
единицу 

Стоимость 

позиции 

Наименование характеристики 
Значение 

характеристики 

Единица 
измерения 

характеристики 

Инструкция по 
заполнению 

характеристик в 
заявке 

 

Бумага для 
офисной 
техники 

 
 

17.12.14.110-

00000003 

 

391.00 514556.00 

Количество листов в пачке ≥ 500 Штука 

Участник закупки 
указывает в заявке 
конкретное 
значение 
характеристики 

Марка бумаги Не ниже B  

Участник закупки 
указывает в заявке 
конкретное 
значение 

характеристики 

Формат А4  

Значение 
характеристики не 
может изменяться 
участником 

закупки 

Масса бумаги (плотность) площадью 1м2 ≥ 80 Грамм 

Участник закупки 
указывает в заявке 
конкретное 

значение 
характеристики 

Толщина (по дольной единице длины, равной 10 в минус 6 

степени) 
≥ 104 Метр 

Участник закупки 
указывает в заявке 

конкретное 
значение 
характеристики 

Непрозрачность ≥ 91 Процент 

Участник закупки 

указывает в заявке 
конкретное 
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значение 

характеристики 

Белизна CIE ≥ 150 Процент 

Участник закупки 
указывает в заявке 
конкретное 

значение 
характеристики 

Белизна CIE ≥ 160 Процент 

Участник закупки 
указывает в заявке 

конкретное 
значение 
характеристики 

Непрозрачность ≥ 93 Процент 

Участник закупки 
указывает в заявке 

конкретное 
значение 
характеристики 

Толщина (по дольной единице длины, равной 10 в минус 6 
степени) 

≥ 106 Метр 

Участник закупки 

указывает в заявке 
конкретное 
значение 
характеристики 
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3. ПРОВЕРКА СТРУКТУРИРОВАННОЙ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ 

В ЗАКУПКЕ 

 

В столбце «Значение характеристики» отображены требования 

согласно извещению. 

В столбце «Инструкция по заполнению характеристик в заявке» 

указано какой вид характеристики необходимо указать участнику закупки - 

диапазон, конкретную характеристику, либо подтвердить по умолчанию 

наличие характеристики, указанной в столбце «Значение характеристики». 

 

 

В случае указания характеристики в столбце «Согласие на поставку 

товара» участник не выбирает иные значения. 
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В случае указания характеристики в столбце «Участник закупки 

указывает в заявке конкретное значение характеристики» участник 

указывает конкретное значение характеристики. 

 

 

В случае указания характеристики в столбце «Участник закупки 

указывает в заявке диапазон значений характеристики» участник указывает 

значения диапазона характеристик. 

 

 

Более подробные инструкции по работе со структурированными 

заявкой и контрактом в ЕИС, разработанные ФК МФ РФ, размещены в 

личном кабинете пользователя в базе знаний на сайте ЕИС. 


